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Recherche 

1. Für eine Suche in unserem Bibliothekskatalog geben Sie Ihren Suchbegriff in die Suchmaske ein. Über den Punkt „Mehr Optionen“
gelangen Sie in die erweiterte Suche.
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2. Ihnen werden nun alle Treffer aus der Hochschulbibliothek der Hochschule Ruhr West angezeigt. Falls Sie in unserem Katalog nichts
gefunden haben, können Sie über den Punkt „Bibliotheken in NRW“ ohne erneute Eingabe schauen, ob die gesuchte Literatur in anderen
Bibliotheken in Nordrhein Westfallen vorhanden ist.
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3. Möchten Sie Ihre Recherche auch auf andere Regionen ausweiten, können Sie auf der linken Seite über „Suche in anderen Bibliotheken“
bzw. „Volltexte“ auch in anderen Bibliotheken recherchieren.
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Vormerkungen 

1. Bitte loggen Sie sich mit Ihren Benutzerdaten ein. Ihren Benutzernamen finden Sie unter dem Strichcode auf Ihrem Studierendenausweis.
Das voreingestellte Passwort ist ihr Geburtsdatum 6-stellig. 
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2. Geben Sie nun Ihren Suchbegriff in die Suchmaske ein. Über den Punkt „Mehr Optionen“ gelangen Sie in die erweiterte Suche.
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3. Wählen Sie zunächst Ihre Heimatzweigstelle (Abholort des Mediums) und dann das gewünschte Buch in der Suche aus.
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4. Klicken Sie nun auf den Button vormerken.
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5. Bestätigen Sie nun die Vormerkung mit dem Button „Ok“. Der Titel ist nun für Sie vorgemerkt und Sie werden per Mail über die Abholung
informiert.
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Verlängerung (Konto) 

1. Möchten Sie Ihre Bücher verlängern oder Ihr Benutzerkonto einsehen, können Sie dies über den Reiter „Konto“. Bitte loggen Sie sich mit
Ihren Benutzerdaten ein. Ihr Benutzername befindet sich unter dem Strichcode auf Ihrem Studierendenausweis. Das voreingestellte Passwort 
ist ihr Geburtsdatum 6-stellig. 
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2. Wenn Sie die Bücher verlängern möchten, haben Sie entweder die Möglichkeit über den Button „Gesamtes Konto verlängern“ alle von
Ihnen entliehene Medien zu verlängern oder über den Button „verlängern“ direkt hinter dem Rückgabedatum einzelne Bücher auszuwählen.
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3. Wenn Sie die Gesamtverlängerung auswählen, erscheint ein Fenster, in dem die neuen Leihfristen aufgeführt werden. Sollte eine
Verlängerung für ein Buch nicht möglich sein, wird hier der Grund dafür angezeigt. Bestätigen Sie die Verlängerung mit „ok“.
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4. Wenn Sie Bücher einzeln verlängern möchten, erscheint auch jetzt ein Fenster mit dem verlängerten Buch. Bestätigen Sie die Verlängerung
mit „ok“.
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Zweigstellenbestellungen 

1. Bitte loggen Sie sich mit Ihren Benutzerdaten ein. Ihren Benutzernamen finden Sie unter dem Strichcode auf Ihrem Studierendenausweis.
Das voreingestellte Passwort ist ihr Geburtsdatum 6-stellig. 
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2. Wählen Sie zunächst Ihre Heimatzweigstelle (Abholort des Mediums) und dann das gewünschte Buch in der Suche aus.
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3. Um ein Buch aus einer anderen Zweigstelle zu bestellen, klicken Sie auf den Button „Bestellen“.
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4. Bestätigen Sie nun die Zweigstellbestellung mit dem Button „Ok“. Der Titel ist nun für Sie bestellt und Sie werden per Mail über die
Abholung informiert.
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Fernleihe (Medium) 

1. Ein in unserer Bibliothek nicht vorhandenes Medium (Buch, DVD o.Ä.) können Sie über die Fernleihe aus einer anderen Bibliothek
bestellen. Klicken Sie hierzu auf den Reiter Fernleihe. Hier loggen Sie sich mit Ihren Bibliotheksbenutzerdaten ein. Ihren Benutzernamen 
finden Sie unter dem Strichcode auf Ihrem Studierendenausweis. Das voreingestellte Passwort ist ihr Geburtsdatum 6-stellig. 
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2. Suchen Sie das entsprechende Medium über die Suchmaske. Falls Sie eine ISBN haben, ist die Suche über diese meistens am einfachsten.
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3. Wählen Sie über den Button „Auswählen“ das gewünschte Buch aus. Falls Sie nur einen Aufsatz aus dem Buch bestellen möchten, wählen
Sie hier „Abschnitt in Kopie“ aus und verfahren anschließend wie bei einer Aufsatzbestellung (s. Fernleihe Zeitschriftenaufsatz)



21 

4. Vervollständigen Sie Ihre Bestellung. Mit dem Button bestellen, wird die Fernleihe kostenpflichtig (1,50 €) für Sie ausgelöst. Sie werden
dann per E-Mail benachrichtigt, sobald Sie das Buch an der Bibliothekstheke abholen können.
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Fernleihe (Aufsatz) 

1. Wenn Sie einen Zeitschriftenaufsatz bestellen möchten, klicken Sie auf den Reiter „Fernleihe“ und wählen dort auf der linken Seite den
Punkt „Zeitschriftenartikel aus.
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2. Suchen Sie nun nach der Zeitschrift (nicht nach dem Titel des Aufsatzes). Am einfachsten ist es, wenn Sie mit der ISSN der
entsprechenden Zeitschrift suchen.

Beispiel: Heinz Karl, Elektroautos, in: Zeitschrift für Energiewirtschaft, 2017, 2, 5–15. 
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3. Wählen Sie die richtige Zeitschrift aus.
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5. Füllen Sie nun die weiteren Felder aus. Mit dem Button „Bestellen“, wird die Aufsatzfernleihe kostenpflichtig (1,50 €) für Sie ausgelöst. Sie
werden dann per E-Mail benachrichtigt, sobald Sie den Aufsatz an der Bibliothekstheke abholen können.
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Datenbanken 

1. Unsere Datenbanken finden Sie unter dem Reiter Datenbanken. Diese enthalten interessante Datenbanken und Links. Die Sortierung erfolgt
nach Fachbereichen. Die von uns lizensierten Datenbanken (früher auf der Homepage unter Erweiterte Recherchemöglichkeiten), finden Sie
nun unter der Rubrik TOP-Datenbanken.
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2. Wenn Sie nachschauen möchten, ob die Hochschulbibliothek die von Ihnen benötigte Zeitschrift auch als Online-Journal bereitstellt, klicken
Sie auf den Reiter Elektronische Zeitschriften. Unter dem Punkt „Erweiterte Suche“ können Sie dann nach dem Titel der Zeitschrift suchen.
Beachten Sie hierbei die Einstellungen auf der linken Seite.
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