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Campus Mülheim an der Ruhr
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Campus Bottrop 
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KURSANGEBOT 
BIBLIOTHEK

BBIBLIOTHEK

Bibliotheksführungen 
 
Während dieser maximal halbstündigen Führung lernen Sie die 
Bibliothek, ihre Dienstleistungen und deren Angebot kennen und 
nutzen.
Für diese Veranstaltung ist keine Anmeldung erforderlich.

Virtuelle Bibliotheksführungen 
 
Damit Sie die Bibliothek auch von Zuhause aus kennenlernen 
können, haben wir für Sie das Angebot der virtuellen Biblio-
theksführung entwickelt. Begeben Sie sich in die Bibliothek am 
Campus Mülheim oder Bottrop, ohne den eigenen Arbeitsplatz 
zu verlassen! Fangen Sie die Führung beim Punkt „Herzlich will-
kommen“ an und erkunden Sie die Bibliotheken frei oder nehmen 
Sie an der Rätseljagd teil.
 
Sprechstunde Bibliothek 
 
Die Bibliothek unterstützt zu den Themen Word und Citavi bei 
individuellen Problemen. 

Kommen Sie mit Ihrem Microsoft Word Dokument oder Citavi 
Projekt zu der Sprechstunde und erarbeiten Sie mit uns eine 
Lösung.

Dienstags im Wechsel von 10-11 Uhr.

Für diese Veranstaltung ist keine Anmeldung erforderlich.

FÜHRUNGEN UND 
SPRECHSTUNDE 
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Literaturrecherche 
 
Bei diesem Kurs werden Ihnen die wichtigsten Recherche-Werk-
zeuge für eine Suche nach Literatur vorgestellt. Sie lernen den 
Umgang mit diesen Quellen und wissen, wo Sie nach welchen 
Informationen suchen können. 

Die Veranstaltung hat neben den theoretischen Inhalten auch  
praktische Anteile. Der Kurs wird auf Anfrage für Gruppen oder 
Einzelpersonen angeboten.

Citavi: das Literaturverwaltungsprogramm 
 
In dieser Einführungsveranstaltung wird Ihnen die Funktionsweise 
von Citavi erläutert.  

Da der Kurs mit einer begrenzten Teilnehmerzahl angeboten wird, 
ist eine frühzeitige Anmeldung über das HRW Portal erforderlich.

Richtig zitieren 
 
In dieser Veranstaltung werden Fragen geklärt wie: Was ist ein 
Zitat überhaupt? Was muss ich in einer wissenschaftlichen Arbeit 
als Zitat kennzeichnen? Wie zitiere ich Internetquellen? Gibt es 
Dinge die ich auch ohne Zitatsnachweis übernehmen darf? Darf 
ich Werke zitieren, die ich gar nicht selbst gelesen habe? Wo liegt 
die Grenze zwischen legitimen Zitat und rechtswidrigem Plagiat? 
Diese und viele weitere Fragen werden wir Ihnen in der Veranstal-
tung „Richtig zitieren“ 
beantworten. Sie erhalten einen Überblick über die Dos and 
Don‘ts des Zitierens, anhand von Beispielen zeigen wir Ihnen, wie 
ein perfektes Zitat aussieht und wie Sie es in Ihre Arbeit einbauen 
können. Da die Schulung mit einer begrenzten Teilnehmerzahl 
angeboten wird, ist eine frühzeitige Anmeldung über das HRW 
Portal erforderlich.
 
Urheberrecht 
 
Die Veranstaltung vermittelt einen Überblick über die für Studium, 
Wissenschaft und Forschung relevanten Bereiche des Urheber-
rechts und gibt praktische Hilfestellungen bei konkreten Anwen-
dungsfragen. Sie erfahren z. B. woran Sie denken müssen, wenn 
Sie urheberrechtlich geschütztes Material nutzen, kopieren und 
weitergeben oder online zur Verfügung stellen. Diesen Kurs bieten 
wir auf Nachfrage an.

Im Folgenden informieren wir Sie über das Kursangebot der HRW 
Bibliothek. Diese Veranstaltungen unterstützen Sie bei Ihrem 
Studium und Ihrer Arbeit. 

Die Terminbekanntgabe sowie die Anmeldung,  
wenn notwendig, erfolgt über das HRW Portal. 

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an uns.
Ihr Team der HRW Bibliothek

Microsoft Word 2019 für Haus- und Abschlussarbeiten 
 
In dieser Veranstaltung werden neben einigen grundsätzlichen Be-
dienungshinweisen zu Word die folgenden Lerninhalte vermittelt: 

• Der Umgang mit Kopf- und Fußzeilen sowie Seitenzahlen. 
• Der Umgang mit der Überschriftenfunktion, eigenen  
 Überschriften sowie einer nummerierten Liste mit 
 mehreren Ebenen.
• Der Umgang mit Formatvorlagen und deren Änderung 
 nach eigenen Wünschen.
• Der Umgang mit Seiten- und Absatzumbrüchen,  
 Aufzählungen, Nummerierungen und Tabulatoren.
• Der Umgang mit dem Inhalts- und dem 
 Abbildungsverzeichnis.
• Der Umgang mit Seitenrändern, Fußnoten und 
 Querverweisen.
• Der Umgang mit Tabellen. 

Die Veranstaltung hat neben den theoretischen Inhalten auch prak-
tische Anteile. Da der Kurs mit einer begrenzten Teilnehmerzahl 
angeboten wird, ist eine frühzeitige Anmeldung über das HRW 
Portal erforderlich.

ANGEBOTE


